POLITEKNIK NEGERI BANYUWANGI
JOB PLACEMENT CENTER

NOMOR SOP 09/PL36/JPC/SOP/2020

TGL PEMBUATAN 19 November 2020

TGL REVISI 07 November-2020

TGL EFEKTIF 17 Noveniber 2020.. \

DISAHKAN OLEH < DIREKTUR,

NAMA SOP SOP BANTUAN FASILITAS MAGANG

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang-Undang Republik Indonesia No 20 Tahun 2003 tentang Sistem

Pendidikan Nasional;

2 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang
Pendidikan
Tinggi;

3 Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 30
Tahun
2010 tentang Pemberian Bantuan Biaya Pendidikan Kepada Peserta
Didik Yang
Orang Tua atau Walinya Tidak Mampu Membiayai Pendidikan; dan

4 Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia

Nomor 3
Tahun 2020 Tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

1  Memahami tugas dan fungsi Pusat Penjaminan Mutu Internal

2 Memahami Tata Alur Proses Pelaksanaan Magang Fasilitasi Politeknik

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Magang
2 Dokumen mutu yang terkait

1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 Komputer/printer/scanner/ATK
3 Jaringan internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila satu atau lebih proses tidak dilaksanakan sepenuhnya, maka
kegiatan tersebut tidak dapat berjalan sebagaimana mestinya atau ditunda.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
] Direktorat ) ) ) Pimpinan )
No Keglatan J.erlideral. . Politeknik N_egen Politeknik Negeri Koordmatc?r PKL Mahasiswa Kelengkapan Waktu Output
Pendidikan Tinggi | Banyuwangi (JPC) . Prodi
. Banyuwangi
Vokasi
Sosialisasi program fasilitasi magang mahasiswa vokasi paparan bahan hasil

1 |2020 oleh Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi Vokasi - ; 2 hari sosialiasi yang
kepada Politeknik Negeri Banyuwangi dimiliki Poliwangi
Sosialiasi program fasilitasi magang mahasiswa vokasi oleh -_ paparan bahan sosialisasi SSSZEZSZ:? hasil

? Eg::tzt::t ::g:: :::zﬁx::g: epadalkoordinator magane T fasilitasi mki L hari (:irlz;igl:;sic)rodinator
Koordinator magang Politeknik Negeri Banyuwangi bahan paparan sosialisasi 22:32;\;1&‘”

3 | meneruskan informasi sosialisasi program fasilitasi - 1 hari e
magang kepada mahasiswa yang akan menempuh magang sebelumnya :fapgaarsg fasilitasi
Mahasiswa melakukan pendaftaran bantuan magang 1. surat pevrnyataan tl.dak form pendaftaran

4 |fasilitasi melalui link JPC berikut : https://forms. - Irir;akTpu (diunduh dari ) 7 hari z?an;:;:vzatgear;gi
gle/MhuDidqvHswK4kIE9 LoA magang :

. . ) . - form pendaftaran daftar mahasiswa

5 JPC Poliwangi melakukan pendataan dan konfirmasi fasilitasi magang 1 hari yang mengajukan
usulan pengajuan bantuan magang mahasiswa di link JPC program

terkonfirmasi
JPC melakukan seleksi internal berdasarkan data 1. data .maha.5|swa yang . daftar mahasswg

6 . . I terkonfirmasi. 2. KHS 1 hari yang lolos seleksi
mahasiswa yang mengajukan bantuan fasiltasi magang _ mahasiswa internal
Politeknik Negeri Banyuwangi membuat proposal proposal pengajuan
pengajuan bantuan magang sesuai dengan format yang bantuan fasilitasi
ada dalam panduan yang berisikan program kegiatan dan sesuai format dalam magang

7 |data mahasiswa calon penerima fasilitasi kepada 11 hari
Direktorat Pendidikan Tinggi Vokasi dan Profesi, Direktorat __- panduan
Jenderal Pendidikan Vokasi Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan di link : http://bit.ly/magangvokasi
Direktorat Pendidikan Tinggi Vokasi dan Profesi, Direktorat masa tunggu
Jenderal Pendidikan Vokasi Kementerian Pendidikan dan - | . pengumuman hasil

8 [Kebudayaan melakukan seleksi atas usulan proposal v proposa pl)err:gaJIL.Jan . |4 hari seleksi
pengajuan bantuan magang fasilitasi Politeknik Negeri se- magang oleh Poliwangi
Indonesia

surat edaran
- penetapan
Penetapan penerima program fasilitasi magang mahasiswa daftar penerima program E:::Jlar:?‘apsriﬁtgar:im
9 |vokasi tahun 2020 oleh Direktorat Pendidikan Tinggi dan fasilitasi magang 1 hari magang dai
Profesi di link vokasi.kemdikbud.go.id Direktorat
Pendidikan Tinggi
Vokasi
surat edaran
Pengumuman penerima bantuan fasilitasi magang dari B - ' ?af.trar p.enerlma megram penetfapan
10 |Politeknik Negeri Banyuwangi kepada koordinator PKL asilitasi magang dari 1 hari penerima program

prodi

Direktorat Pendidikan
Tinggi Vokasi

bantuan fasilitasi
magang dari
Poliwangi




Pelaksana Mutu Baku
Direktorat Pimpinan
No Kegiatan i i i i
8 J.erlideral. ) Politeknik N_egerl Politeknik Negeri Koordmatc?r PKL Mahasiswa Kelengkapan Waktu Output
Pendidikan Tinggi | Banyuwangi (JPC) . Prodi
. Banyuwangi
Vokasi
Koordinator PKL prodi meneruskan pengumuman bantuan daftar nama mahasiswa
11 |fasilitasi magang kepada mahasiswa yang mengajukan _ penerima magang dari 1 hari
bantuan magang fasilitasi Poliwangi
kontrak bantuan
1 Penandatanganan kontrak oleh pimpinan Politeknik \ - 4 hari fasilitasi magang
Negeri Banyuwangi yang telah lolos seleksi yang ter tanda
tangan
- berkas pendukung atau mahasiswa paham
2
Pembekalan kepada mahasiswa penerima fasilitasi bahan pembek.alan . tenta.rjg aturan,
13 . R . X kepada mahasiswa, 2 hari kewajiban, dan hak
magang oleh Politeknik Negeri Banyuwangi .
pedoman magang bantuan fasilitasi
fasilitasi magang
14 Pelaksanaan magang oleh penerima bantuan fasilitasi 5 hari pelaksanaan
magang sesuai dengan proposal yang disetujui magang
Monitoring dan evaluasi program magang oleh tim . hasil
dokumentasi dan
15 Direktorat Pendidikan Tinggi Vokasi dan Profesi, Direktorat claporan van 1 hari kroscek/temuandari
Jenderal Pendidikan Vokasi Kementerian Pendidikan dan p. P yang monev
diperlukan
Kebudayaan
Pelaporan akhir program magang oleh Politeknik Negeri laporan akhir
kepada Direktorat Pendidikan Tinggi Vokasi dan Profesi, berkas lanoran akhir pelaksanaan
16 |Direktorat Jenderal Pendidikan Vokasi Kementerian | fasilitasi r?ﬁa an 1 hari program
Pendidikan dan Kebudayaan melalui alamat email Eang
magangkemahasiswaan@gmail.com
I Rekomendasi
terhadap upaya
Evaluasi akhir program oleh Direktorat Pendidikan Tinggi . . pengembangan
. : R A hasil evaluasi program, >
Vokasi dan Profesi terhadap hasil evaluasi kegiatan, luaran . kualitas
17 | | luaran dan lesson 28 hari
dan lesson learned, serta kendala program mulai learned pemagangan oleh
sosialisasi sampai dengan pelaporan program Direktorat

Pendidikan Tinggi
Vokasi dan Profesi




No

Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
Direktorat Pimpinan
Politeknik N i " i . | Koordinat
J.er)deral. . olitekal .egen Politeknik Negeri oordina c?r PKL Mahasiswa Kelengkapan Waktu Output
Pendidikan Tinggi | Banyuwangi (JPC) . Prodi
Banyuwangi

Vokasi




No

Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
Direktorat Pimpinan
Politeknik N i " i . | Koordinat
J.er)deral. . olitekal .egen Politeknik Negeri oordina c?r PKL Mahasiswa Kelengkapan Waktu Output
Pendidikan Tinggi | Banyuwangi (JPC) . Prodi
Banyuwangi

Vokasi




No

Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
Direktorat Pimpinan
Politeknik N i " i . | Koordinat
J.er)deral. . olitekal .egen Politeknik Negeri oordina c?r PKL Mahasiswa Kelengkapan Waktu Output
Pendidikan Tinggi | Banyuwangi (JPC) . Prodi
Banyuwangi

Vokasi




No

Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
Direktorat Pimpinan
Politeknik N i " i . | Koordinat
J.er)deral. . olitekal .egen Politeknik Negeri oordina c?r PKL Mahasiswa Kelengkapan Waktu Output
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Banyuwangi

Vokasi
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Pelaksana Mutu Baku
Direktorat Pimpinan
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Kegiatan
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Pelaksana Mutu Baku
Direktorat Pimpinan
Politeknik N i " i . | Koordinat
J.er)deral. . olitekal .egen Politeknik Negeri oordina c?r PKL Mahasiswa Kelengkapan Waktu Output
Pendidikan Tinggi | Banyuwangi (JPC) . Prodi
Banyuwangi

Vokasi




No

Kegiatan
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Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
Direktorat Pimpinan
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Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
Direktorat Pimpinan
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Pendidikan Tinggi | Banyuwangi (JPC) . Prodi
Banyuwangi

Vokasi




No

Kegiatan
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