


No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku
KeteranganPerusahaan JPC Jurusan/Program Studi Kelengkapan Waktu Output

1 Perusahaan mengirimkan form 
pendaftaran partisipasi bursa karir dan 
lowongan kerja

Mengisi form pendaftaran 
partisipasi bursa karir 1 jam Form Peserta Pendaftaran Bursa 

Karir

2

Melakukan verifikasi form pendaftaran Form yang sudah diisi oleh 
mitra/perusahaan 30 menit Form pendaftaran sudah di-

upload 

3
JPC akan melakukan Pengecekan Form 
Pendaftaran yang diisi oleh 
mitra/perusahaan jika form tidak sesuai 
maka perusahan dan mitra mengisi 
kembali sesuai dengan isian form

Form pendaftaran valid 1 jam Form pendaftaran yang valid

4 Form pendaftaran yang valid akan 
diproses untuk diinput data perusahaan ke 
sistem oleh JPC

Data list lowongan 
perusahaan 1 jam Data perusahaan 

5 JPC akan menginput konten lowongan 
kerja sesuai dengan form pendaftaran 
yang valid

Konten lowongan kerja 1 hari Konten

6
JPC akan menghubungi perusahaan terkait 
ketersediaannya untuk presentasi jika 
bersedia untuk presentasi makan JPC 
pusat akan menjadwalkan presentasi.

Ruangan/aula, projector 1 hari Daftar nama yang perusahaan 

7
Jika perusahaan tidak bersedia bersedia 
untuk presentasi maka pihak  JPC akan 
menawarkan stand job fair (booth)

Booth/stand 1 hari Daftar nama perusahaan 

8
Jika perusahaan tidak bersedia bersedia 
untuk presentasi dan pendirian stand 
(booth) alternatif JPC mempublikasikan 
lowongan kerja melalui website dan 
media sosial

Data list lowongan 
perusahaan, internet dan 
konten lowongan

7 jam Konten website lowongan kerja

9

JPC menyiapkan hal-hal yang diperlukan 
selama pelaksanaan Recruitment on 
Campus (Job Fair) dan 
menginformasikan kegiatan job fair ke 
jurusan/ program studi dan website/media 
sosial

Cek list kelengkapan 8 jam Berita Acara Pelaksanaan

10
Recruitment on Campus oleh perusahaan 
dan JPC Hasil Recruitment 1 bulan Pengumuman Hasil Recruitment


