


Unit Job 

Placement Center
Program Studi Surveyor

Responden atau 

Alumni
Kelengkapan Waktu Output

1
Unit Job Placement Center menyusun format kuisioner 

Tracer Study

  SOP penyusunan survey 

kuisioner tracer study, bahan 

referensi, laptop/komputer

1 hari Kuisioner

2
Program Studi memberikan usulan terkait dengan format 

kuisioner Tracer Study yang akan dilaksanakan

SOP penyusunan survey 

kuisioner tracer study
12 jam Usulan kuisioner

3 Melakukan finalisasi kuisioner Tracer Study

SOP penyusunan survey 

kuisioner tracer study, 

laptop/komputer

3 jam Kuisioner

4
Menentukan target responden Tracer Study dan melakukan 

rekruitmen surveyor

SOP penyusunan survey 

kuisioner tracer study; disposisi
15 menit

Persentase target 

responden dan 

jumlah surveyor

5 Melakukan survey Tracer Study Berkas List Alumni 1 hari
Daftar alumni yang 

akan Tracer Study

6
Mengisi biodata lengkap serta menjawab semua pertanyaan 

Tracer Study

Aplikasi Tracer Study 

(https://jpc.poliwangi.ac.id/Tra

cer)

10 - 15 menit Hasil tracer study

7

Memastikan apakah responden telah mengisi kuisioner 

dengan lengkap dan mencapai target respon rate yang telah 

dilakukan

Dokumen yang berisi list 

alumni yang telah atau belum 

mengisi

1 hari

data alumni yang 

telah atau belum 

mengisi

8
Melakukan verifikasi dan validasi data Tracer Study yang 

telah dikumpulkan

Data hasil pengisian tracer 

study, piranti/laptop
3 jam

Data terverifikasi 

dan tervalidasi

9 Melakukan analisis terhadap hasil survey

Dokumen hasil pengisian tracer 

study, piranti/laptop, aplikasi 

untuk pengolahan data 

(excel/spss/lainnya)

2 hari
Analisa Data hasil 

survey

10 Membuat laporan dan publikasi hasil Tracer Study

Data hasil tracer study, 

dokumen hasil analisis tracer 

study, piranti laptop/komputer

2 hari
Laporan dan hasil 

publikasi

No Kegiatan

Mutu Baku

Keterangan

Pelaksana

Tidak

Ya


