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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi

Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No. 3 Tahun 2020
tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
3 Birokrasi Nomor 36 Tahun 2012 tentang Petunjuk Teknis Penyusunan,
Penetapan, dan Penerapan Standar Pelayanan;
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 50 Tahun 2014
tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 5 Tahun 2020

5 .. . ..
tentang Akreditasi Program Studi dan Perguruan Tinggi

1 Memahami tugas dan fungsi bagian Tracer Study

2 Memahami syarat dan tujuan Tracer Study

3 Memahami Tata Alur Proses dan peraturan Kegiatan Tracer Study

4 Memahami kebijakan Tracer Study

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Penyusunan survey kuisioner
2 SOP Penilaian Alumni

1 Piranti Komputer atau Laptop atau Handphone dan sejenisnya
2 Jaringan internet dan Printer
3 Hasil telaahan hasil pelacakan alumni

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Unit Job Placement Center hanya melakukan sharing data dengan
pihak intern Poliwangi dimana kerahasiaan data tetap terjaga
Untuk isian responden hanya bisa dilihat oleh responden sendiri dan
super admin

Pengisian secara online dan disimpan sebagai data elektronik




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Unit Job Res Keterangan
. ponden atau
Kelengk Wakt tput
Placement Center Program Studi Surveyor Alumni elengkapan aktu Outpu
Unit Job Placement Center menyusun format kuisioner SOP penyusunan survey
1 yu kuisioner tracer study, bahan 1 hari Kuisioner
Tracer Study .
1 referensi, laptop/komputer
Program Studi memberikan usulan terkait dengan format SOP penyusunan survey . ..
2 kuisioner Tracer Study yang akan dilaksanakan kuisioner tracer study 12 jam Usulan kuisioner
SOP penyusunan survey
3 [Melakukan finalisasi kuisioner Tracer Study kuisioner tracer study, 3 jam Kuisioner
laptop/komputer
Menentukan target responden Tracer Study dan melakukan SOP penyusunan survey . Persentase target
4 ; i L 15 menit responden dan
rekruitmen surveyor kuisioner tracer study; disposisi .
al jumlah surveyor
5 |Melakukan survey Tracer Study Berkas List Alumni 1 hari Daftar alumni yang
akan Tracer Study
A . Aplikasi Tracer Study
6 Mengisi biodata lengkap serta menjawab semua pertanyaan Tidak (https:/jpc.poliwangi.ac.id/Tra 10 - 15 menit Hasil tracer study
Tracer Study
cer)
Memastikan apakah responden telah mengisi kuisioner Dokumen yang berisi list data alumni yang
7 |dengan lengkap dan mencapai target respon rate yang telah alumni yang telah atau belum 1 hari telah atau belum
dilakukan v mengisi mengisi
Melakukan verifikasi dan validasi data Tracer Study yang Data hasil pengisian tracer . Data terverifikasi
8 . . 3 jam L
telah dikumpulkan study, piranti/laptop dan tervalidasi
Dokumen hasil pengisian tracer
9 |Melakukan analisis terhadap hasil survey study, piranti/laptop, aplikasi 2 hari Analisa Data hasil
untuk pengolahan data survey
(excel/spss/lainnya)
Data hasil tracer study, Laporan dan hasil
10 |Membuat laporan dan publikasi hasil Tracer Study dokumen hasil analisis tracer 2 hari puglikasi

study, piranti laptop/komputer




